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Sehen Sie Moglichkeiten die Organisation rund um das
Beschlussmanagement in lhrem Unternehmen zu
verbessern?

Vielfach ergeben sich hier Potentiale bei der
Bearbeitungsabfolge, der Prozessdokumentation, der
Sitzungsplanung, dem einhergehenden Zeit-
management, der Protokollerstellung & deren
Verteilung oder bei der spateren Suche nach
bestimmten Beschlissen.

mer Datenbankanwendung trimco - Vorstandsbeschliisse werden verschiedene Arten Q
Beschlussvorlagen erfasst, bearbeitet, geprift und abschlieBend als Vorstandsbeschluss veroffentlicht.

Im zweiten Datenbankbereich werden die Beschlussvorlagen als Tagesordnungspunkte in die Planung
von Vorstandssitzungen einbezogen. Die Organisation der Vorstandssitzungen umfasst dabei die
Einladung der Beteiligten via Email, die Erstellung personlicher Kalendertermine sowie die Verfassung
und Verteilung von Einzel- und Gesamtprotokollen.

Alle Prozess-Status, Aktionsmoglichkeiten und Eskalationseinstellungen zu den Beschlussvorlagen sind

mittels des integrierten Workflowsteuerungsmoduls trimco - Workflowdesigner umfassend individuell
konfigurierbar.
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Vorgang ” Grundsatzentscheidung /2012 —_—
Sponsoring 2013-2016 ,

[Thema " Grundsatzentscheidung Sponsoring 2013-2016 | Konta kt:

Sachverhalt " Entscheidung der Neuausrichtung zukinftiger Sponsoringmanahmen TRI M CO

- Abwagung des messbaren Erfolgs der MaRnahmen und des Institutsimages

Herr Thomas Reinhardt

Empfehlung * - Verstarkung der Unterstiitzung von sozialen Einrichtungen, ansonsten gleichbleibende

Verteilung der Mittel wie bisher o

- Erhéhung des Sponsoring-Budgets um 5.000 Euro H erman n‘LOnS'Str. 69
B " Ziel: offentlich g u.a. als sozial engagiertes Unternehmen starkt 07745 Jena

Institutsimage
- weitere Details in Anhangen

¥ Dateianhang einblenden Tel +49 (0)3641 — 77 04 27
Bitte fiigen Sie hier lhre erganzenden Dateianhange bzw. Anlagen an. :

[Kurzhistorie bzgl. Beschlussfassung " LE]J Fax +49 (0)3641 — 77 04 36

Sponsoring Analysen 2009-2011xis | [I] . .

Jera, den : th.reinhardt@trimco.de
[~ Tabelle ‘Investitionen’ einblenden .
™ Tabelle Kosten der MaRnahme fiir das entsprechende Jahr einblenden WWW.trl mco.d e

Der Beschii do-ciokt h it und hne U [~ Tabelle 'Kosten der Mafinahme in den Folgejahren’ einblenden

e S e o e Y T rabells ‘notwendige Mitarbeiterkapazitaten' einblenden

[™ Tabelle 'Kapa verands ' lend:

P/eneiler "$VorstandsbeschlussVerteiler ;=)
» Historie

Abbildung: Beispielformular einer Beschlussvorlage mit Dateianhang und Workflow-Aktion ,Einreichen”
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~Deschussvoriage ¥ Bes Vorstandssitzung / Vorbereitung & Protokollierung & Abschlussbearbeitung
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bbb i Personalangelegenheit 12.09.2012  12.09.201212:28 Thomas Reir|
~Meine Aufgaben Personalangelegenheit 12.09.2012  12.09.201212:28 Thomas Reir]
-nach Beschluss-Typ w Standard
nach Erstell-Datum Auswechslung der Schliefanlage durch Schlisselkarten-System 12.09.2012 12.09.2012 11:20 Thomas Reir|
--nach Ersteller Einfiihrung Zeiterfassungssystem 12.09.2012 12.09.2012 11:57 Thomas Reir|
-nach Status Entscheidung tber IT-Investitionen 2013 12.09.2012  12.09.201214:05 Thomas Reir
nur Personal-Beschlussvorlagen Entscheidung zur neuen Zweigstelle in Stidvorstadt, Einstein-Allee 7 12.09.2012  12.09.2012 14:13 Thomas Reir|
Entwiirfe Erwerb & Einfiihrung der Software “trimco-Vorstandsbeschliisse” 12.09.2012  12.09.2012 11:08 Thomas Reir|
Abdebiochicne Beschlissvoriagen Grundsatzentscheidung Sponsoring 2013-2016 12.09.2012  12.09.2012 11:53 _Thomas Reir
ng 9 Kreditentscheidung Autohaus Haase 12.09.2012  12.09.2012 11:45 Thomas Reir]
@ Beschliisse... Kredlte.ntscheldl.l.ng Fa. Huber GmbH 12.09.2012  12.09.201211:16 Thomas Re!r
Marketingstrategie 2013 12.09.2012  12.09.2012 11:48 Thomas Reir]
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jedoch nur fiir berechtigte durch Einzelvorstand Vorbereitung der
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Erstellung der Protokolle der
: o : und Verteilungan die Tagesordnungspunkte
Abbildung: Ubersicht aller Beschlussvorlagen i Uit
gef. Eintragung von - Vorstandssitzung Beschlussvorlagen, i
naCh WorkfIOWStatus Beschlussnummern Einladung & Termin- S5
oder WV zur nachsten Erstellung fiir die «
Vorstandssitzung jeweils Beteiligten

Abbildung: Beispiel-Workflow fiir die Bearbeitung von Standard-Beschlussvorlagen

Die Anwendung bietet Ihnen im Basisumfang drei Beschlussvorlagen-Formulare, welche frei angepasst
und ggf. durch eigene Formulare erweitert werden kdnnen. Es ist moglich, weitere Formularbereiche
wie Dateianlagen oder spezielle Tabellen fir Investitionen, Kosten o0.a. einzubinden.
Die integrierte Workflowsteuerung ermoglicht lhnen eine institutsspezifische Anpassung der
Bearbeitungs-, Priif- und Genehmigungsprozesse. Alle Bearbeitungsschritte werden gemdall I|hren
Vorgaben revisionssicher protokolliert.

Die in den Ubersichten dargestellten Informationen zu den Beschlussvorlagen & Beschliissen stellen aus
Sicherheitsgriinden nur die Daten aus jeweils einem ,Deckblatt-Dokument” dar. Die eigentlichen
Beschlussvorlage- & Beschluss-Dokumente werden nur fiir berechtigte Mitarbeiter und die jeweiligen
Prozessbeteiligten anstelle des Deckblatt-Dokuments gedffnet.
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Die prozessseitige Bearbeitung der Beschlisse umfasst
Basisversion ebenfalls die Einbindung der Vorstande zur elektronischen
Genehmigungsbestatigung der jeweiligen Beschllisse (deaktivierbar,
abschlieRende
Vorstandssekretariat
vorgesehen, in der u.a. das Beschlussdatum, die Beschlussnummer,
der Unterzeichnungsort sowie der Verteiler anpassbar sind.

falls nicht gewinscht). Im Anschluss ist eine

Nachbearbeitungsmoglichkeit fir das

in der
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it lei “Thomas Rei UTRIMCO % __| o «/‘
Teilnehmende “Thomas Reinhardt/TRIMCO L
Vorstande Volker Vorstand/TRIMCO i lﬁ’
Weitere Gesamt- | =g __| .
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Protokollfiihrung | ” Frank Wagner/TRIMCO =1 __|
Ort / Raum "HS Jena, R 4.44 =1
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T A
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1 |33 [10:00-10:15 |Personalangelegenheit Steve Perso » Personal
2 [[9] [10:15-10:30 [Personalangelegenheit Steve Perso v Standard
der durch 12092012 120920121231 F
System
Einfiihrung Zeiterfassungssystem 12092012 120020121231 F
Sinminid Entscheidung Gber IT-Investitionen 2013 12002012 12002012 14:04 1
Entscheidung zur neuen Zweigstelle in Stidvorstadt, 12092012 120920121414 1
Nr. [B |PP |Uhrzeit Titel Einstein-Allee 7
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2 || [10:30-11:00 |Kreditentscheidung Fa. Huber GmbH Kiaus Kreditowsky Vorstandsbeschidsse”
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3 || [14:00-14:45 |Auswechslung der SchlieRanlage durch Falk Facilitus Kreditentscheidung Fa. Huber GmbH 12092012  12.09.201212:31 F
Schiisselkarten-System Marketingstrategie 2013 12092012  12.09.201214:06 1
4 [[9[3 |11:30-12:15 (Grundsatzentscheidung Sponsoring 2013-2016 Manuela Markig Planung zu Feierlichkeiten fir 150. Instituts-Jubilaum 12092012 120920121453 1
5 || [16:15-17:00 |Planung zu Feierlichkeiten fiir 150, Manuela Markig 1 >
Instituts-Jubilaum =
6 |9]L) [14:45-15:30 [Entscheidung iiber IT-Investitionen in 2013 Olaf Ot
7 [L3[L9 |11:00-11:30 [Kreditentscheidung Autohaus Haase Klaus Kreditowsky
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Abbildung: Beispiel fir Planung einer Vorstandssitzung

Bei der Planung von Vorstandssitzungen
konnen Beschlussvorlagen zur Liste der
Tagesordnungspunkte (TOP) hinzugefiigt
werden. Ebenso kénnen Beschlussvorlagen
nacherfasst sowie sonstige Themen als
weitere TOP aufgenommen werden.

- Thomas Reinhardt/TRIMCO An
\/ 12.09.2012 13:51 Kopie

Manuela Markig/TRIMCO
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Der Termin wurde bereits in lhrem Kalender eingetragen

Zum Vorstandssitzungs- bzw. Beschluss-Dokument (als TOP) gelangen Sie durch Anklicken der Dokumentenverkniipfung

bzw.ein T wurde mit lhnen als Teilnehmer geplant
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T: 2013-2016"
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Jedem TOP wird bei der Planung eine Uhrzeit

sowie ggf. weitere Teilnehmer zugeordnet.

Abbildung: Beispiel fiir Benachrichtigungsemail an und
Kalendertermin-Eintrag fiir TOP-Teilnehmer

Diese werden via einer Benachrichtigungsemail hierliber informiert. Gleichzeitig wird den Teilnehmern
ein Termin in den personlichen Kalender eingestellt. Die Emails und die Kalendertermine enthalten
neben den grundsatzlichen Informationen zum TOP eine Dokumentverkniipfung, auf die der Mitarbeiter
klicken kann, um direkt zum Vorstandssitzungs- oder TOP-Dokument zu gelangen bzw. dieses

aufzurufen.

Wiahrend oder nach der Vorstandssitzung ist die Erstellung eines Gesamtprotokolls und der
Einzelprotokolle zu den TOP méglich. Uber die Protokolle kénnen bei Abschluss der Arbeiten alle
Beteiligten informiert werden. Hierzu versendet die Anwendung eine Email mit einer entsprechenden

Dokumentverknipfung.
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Leistungsmerkmale

Anwendung mit verknUpften Bereichen fur ,Beschlussvorlagen-Bearbeitung” und ,,Planung von Vorstandssitzungen
Mehrstufiges Sicherheitskonzept fiir Lese- und Bearbeitungsberechtigungen auf verschiedenen Ebenen

Drei voreingestellte Beschlussvorlage-Formulare: ,,Personal”, ,Standard” und , Freitext”,

individuelle Anpassbarkeit der Formulare und Méglichkeit des Hinzufligens weiterer Beschlussvorlage-Formulare
Nutzung verschiedener Standard-Ansichten getrennt nach Beschlussvorlagen, Beschliissen, Vorstandssitzungen sowie
Protokollen

Optionale Aufnahme individueller Ansichten als zusatzliche Menlipunkte

Anzeige von ,Deckblattinformationen” zu Beschlussvorlagen & Beschllssen (teilweise neutralisiert z.B. als
,Personalangelegenheiten” deklariert) fiir jeden Mitarbeiter sichtbar; nur berechtigte Mitarbeiter und Prozessbeteiligte
haben Zugriff auf die eigentlichen Beschlussvorlagen- oder Beschluss-Dokumente

Umfangreich, frei anpassbare Prozessablauf-Konfigurationen (, Workflowdefinitionen”) zur Bearbeitung, Prifung und
Genehmigung der Beschlussvorlagen (u.a. mit Hinterlegung der statusabhdngigen Lese- & Bearbeitungsberechtigungen,
Workflowaktions-Schaltflachen, Bestatigungsdialoge, Email-Benachrichtigungs- und Historisierungsfunktion u.v.a.
Einstellungsmoglichkeiten) iber den integrierten trimco — Workflowdesigner

Anzeige aktuell relevanter Bearbeitungs- oder Informationsschaltflachen in Abhangigkeit von Status und
Benutzerberechtigung

Automatische Vergabe der Beschlussnummer

Mehrstufig konfigurierbare Eskalationsmechanismen mit Emailbenachrichtigung der zustandigen Mitarbeiter
Automatische Emailbenachrichtigung an alle Beteiligten & an ,,Verteiler” nach Abschluss der Beschlussdokument-
Bearbeitung durch das Vorstandssekretariat

Planung von Vorstandssitzungen in Form von Tagesordnungspunkten auf Basis offener Beschlussvorlagen oder freier
Sitzungsinhalte, Zuordnung von ,,Gesamtteilnehmern” sowie zusatzlichen ,, TOP-Teilnehmern® mit
Emailbenachrichtigungen & Kalenderterminerstellung (mit ,Freier Zeit-Suche”), Zuordnung des Sitzungsraums
Erstellung eines Gesamtprotokolls zur Vorstandssitzung sowie von Einzelprotokollen zu den Tagesordnungspunkten
Volltextsuche bei ausreichender Berechtigung

Sichere Historisierung aller Bearbeitungsschritte

Revisionsansichten mit automatischer oder manueller Leseberechtigungszuweisung

Notfall-Eingriffsmoglichkeit in Prozessablauf fiir Workflow-Manager (z.B. mit Delegationsfunktion bei Krankheit oder
anderen Abwesenheiten eines aktuell zugeordneten Bearbeiters)

Schnittstellen zu anderen Datenbanken méglich (z.B. trimco — Aufgaben- & Projektmanagement)

Viele weitere Detailfunktionen

Gern unterstiitzen wir Sie in allen Phasen mit unserem Knowhow und der langjdhrigen Erfahrung aus
zahlreichen erfolgreichen Projekten.

Jetzt Prasentation vereinbaren
oder
Demo anfordern!

03641 - 770427
- /

Systemvoraussetzungen:
IBM Lotus Notes/Domino ab R6
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